
　　　　　●正拳カレンダー

件   名　 【掲載依頼】○月カレンダー

本   文　 1) 稽古場所・その他特記事項（稽古日毎）

　 2) 発信者名（役員名/氏名）

締切日　 毎月２０日厳守　※掲載は２５日になります。

　　　　　●ホームページ　（お知らせ・大会・用品等）

件   名　 【掲載依頼】○○
　  ※至急の場合は、至急！も明記ください。

本   文　 1) 掲載希望日：○○日までに掲載
 　 ※業務の都合上、期日のご希望がある場合に記載してください。

　 2) 掲載場所：○○欄

3) 周知文章
 　 ※ファイルの掲載と併せて HP上で周知する内容があれば記載してください。
 　  　記載された文章そのままを掲載します。

4) 発信者名（役員名/氏名）

添   付　 掲載するファイルは完成形を添付してください。内容の修正・変更は、広報では致しかねます。
但し、掲載上必要な調整をすることがありますのでご了承ください。

原則、PDFファイルの添付をお願いします。PDF変換できない場合は広報担当までご相談くだ
さい。

(※ホームページ　掲載依頼の例　)

件   名　 【掲載依頼】 至急！12/23県スポ少大会 要項

本   文　 掲載希望日： 10月2日正午までに掲載
掲載場所： 大会申込・結果等欄
周知文章： 要項に記載されている問い合わせ先に絶対に問い合わせをしないでください。
大会担当　正拳太郎

添   付　 29年度 県スポ少大会 要項 (PDF)

送信先　 広報担当： seiken_koho@yahoo.co.jp

広報メール宛　掲載依頼方法

正拳ホームページには、カレンダーやクラブ内のお知らせなど、担当の方から依頼された情報を掲載
しています。各担当の方は下記を参考に、広報担当（seiken_koho@yahoo.co.jp）までメールにてご依頼
ください。

掲載依頼方法

例


